
 

 

Das PraxisZentrum für Familienmedizin ist ein poliklinisches Ambulatorium und Bestandteil eines 

integrierten Versorgungsnetzes. Es beschäftigt 13 Ärztinnen und Ärzte, vier AssistenzärztInnen, 22 

Medizinische Praxisassistentinnen, vier Pflegefachfrauen und zwei Lernende an drei Standorten in Thun, 

Spiez und Belp. 

 

Für unsere Kinderarztpraxis am Standort Belp suchen wir per 1. August 2022 oder nach Vereinbarung 

eine  

 

Medizinische Praxisassistentin 50 - 80% 

 

Mit Ihrem sympathischen, gepflegten und kompetenten Auftreten sehen Sie sich als wichtige 

Ansprechperson unserer Kinderarztpraxis. Sie sind dienstleistungsorientiert, selbständig, flexibel und 

sorgen sich mit Ihrer freundlichen, aufgestellten Erscheinung und Diskretion um das Anliegen und Wohl 

unserer Patientinnen und Patienten im Alter von 0-16 Jahren sowie deren Familien.  

Ihr Aufgabengebiet 

• Begrüssung und Empfang unserer kleinen Patientinnen und Patienten und deren Familien 

• Aufnahme der Patientendaten und Bereitstellung der Unterlagen  

• Telefontriage 

• Elektronische Terminvergabe und Leistungserfassung mit der Software Aeskulap  

• Allgemeine Praxis- und Sprechstundenassistenz (EKG, Spirometrien, Plusoptix, Impfungen 

vorbereiten und verabreichen, Wiegen/Messen) 

• Laborarbeiten (Blutbild, CRP, Urin) 

• Audiometrie und Sehtest (Schuluntersuchungen) 

• Materialbewirtschaftung (Medikamente und medizinisches Material) 

Ihr Profil 

• Freude am Kontakt mit Kindern und ihren Familien  

• Abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Praxisassistentin mit EFZ oder gleichwertige 

Ausbildung / Erfahrung in der Pädiatrie sowie im Umgang mit Kindern von Vorteil 

• Hohe Sozialkompetenz und ein gepflegtes, selbstbewusstes Auftreten 

• Sehr gute Deutschkenntnisse sowie fundierte EDV-Anwenderkenntnisse (Aeskulap und PEP) 

• Eigenverantwortliche, selbständige sowie sorgfältige Arbeitsweise und offen für Teamarbeit  

• Belastbar, zuverlässig und flexibel 

• Besondere Anforderungen: Vollständige SARS CoV2 Impfung 

Unser Angebot 

• Zusammenarbeit in einem aufgestellten, flexiblen, optimistischen, offenen, fröhlichen und gut 

eingespielten Team  

• Kompetente Unterstützung bei der Einarbeitung  

• Selbständiges Arbeiten und hohe Eigenverantwortung  

• Fixe Arbeitstage Montag, Dienstag und Mittwoch 

• Eine fördernde Umgebung in der Sie Ideen und Vorschläge einbringen können  

• Ein Arbeitsort mit sehr guter ÖV-Anbindung, direkt am Bahnhof Belp 

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Motivationsschreiben, Lebenslauf, Arbeitszeugnissen und 

Diplomen senden Sie bitte per Mail an k.rordorf@familienmedizin.ch oder per Post an: 

systemMed.AG, z.Hd. Frau Katrin Rordorf-Misteli, Ferdinand-Hodlerweg 9, 3600 Thun 

mailto:k.rordorf@familienmedizin.ch

